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INFORME 3 DE 12 MES DE MARZO

Edwin Alejandro Roa Bermudez
Profesional lider de pregrado
ESAP-PS-008-TOL

Supervisor: Jarol Fabian Rodriguez Diaz

Objeto: Prestar servicios profesionales para el apoyo en el manejo de los procesos del
area académica del programa de pregrado de la ESAP Territorial Tolima

Obligacion 1

Realizar seguimiento a la programaciéon académica del programa de pregrado en
administracion publica territorial APT, desarrollo de sesiones de clase, apoyo
logistico, acompafnamiento a docentes y actividades planeadas en coordinaciéon con
los diferentes CETAP

Para el mes de Marzo se desarrollaron las siguientes actividades para poder cumplir esta
obligacion:

Desarrollo de las sesiones de clase:

Para el desarrollo de esta actividad, se realizé la verificacion, el apoyo y la creacion de aulas
virtuales a través de la plataforma Microsoft Teams. con el fin de garantizar el adecuado
desarrollo de un total de 25 asignaturas programadas para iniciar entre el 1y el 30 de marzo
en el CETAP de Ibagué Territorial Tolima, sin presentar inconvenientes.
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Imagen 1, creacion de aulas teams

Apoyo logistico:

Durante el mes de marzo, se llevaron a cabo actividades de apoyo logistico, tales como la
socializacién de la programacion académica con los diferentes coordinadores, con el
propésito de que realizaran el contacto con los docentes que iniciaron clases en el mes de
marzo y garantizaran que estos contaran con la informacién necesaria sobre el inicio de las
clases, gracias a esto lograron iniciar un total de 69 asignaturas en la Territorial Tolima

Adicional se realiz6 el reporte de ndmina de los docentes hora catedra del mes de marzo,
donde realizo un reporte de 65 docentes no pensionados y 39 pensionados
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@ Coord CETAP 2026 _ O Uamar Q

Andrea, Anyela, Diana, Erika, Fernando, Geraldine, Giseth, Hernan, Juan, Juan, Karol, Laura, Lina, Lizeth, Luisa, Mon Ménica, Natalia, Natalia, Nataly, Shary, Yanet
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Evidencia de asistencia a la capacitacion ESAP:
Protocolo digital de servicio a la ciudadania.

Yanet Cristina Guzman Vanegas Coord Espinal

b programacion 18-03-2026.xlsx
XLSX - 219kB

Buenas tardes comparto la programacion
actualizada. 455pm.
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Imagen 2, envié de programacion en el grupo de los coordinadores

Programacion de viaticos:

Durante el mes de marzo se diligencié el formato correspondiente para la solicitud de
viaticos de los docentes que viajaron a los diferentes municipios. En total, se tramitaron
treinta y seis (36) comisiones a los municipios de Natagaima, Purificacion, Chaparral,
Melgar, Flandes, Fresno y Espinal, con el fin de garantizar que las clases presenciales se
desarrollaran sin ningun contratiempo.
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POTEMCLA DE LA

VIDA

GUSTAVD GIRALDD OS0RID 14238511 20032026 8:00 21032026 13:00 Ibague - Chaparral - [bague
WILLIAM RICARDO GOMEZ SIERRA 53414573 20032028 8:00 21032026 19:00 Ibzgue - Chaparral - lbague
ALEBEIRQ GONZALEZ VARGAS 53370984 21032026 g:00 22032026 13:00 Ibague - Chaparral - [bague
SANTOS ALOMSO BELTRAN BELTRAN 79829033 21032026 8:00 22032026 13:00 Ibague - Espinal - Ibague
JOHANNA PADLA GUZMAN MORA 1109291855 20032026 8:00 21032026 15:00 Bogota - Espinal - Bogota
JULIO CESAR VASQUEZ FIGUERDA 53285031 21032028 8:00 22032026 13:00 Ibagus - Flandes - lbagus
GENTIL CELIS JUAMIAS 14219530 20032028 8:00 22032026 13:00 Ibague - Fresno - lbague
YESID HERNANDO TAFUR PRADA 79137214 21032026 8:00 22032026 13:00 Ibague - Fresno - [bagus
JOHN HUMEERTO MORENO REINA 79862382 21032028 8:00 22032026 13:00 Bodota - Malgar - Bogota
FELIX MIETO CACAIS 1110502167 20032028 8:00 22032026 13:00 Ibague - Mzlgar- Ibagus
OSCAR LOZANO SANCHEZ 11295039 21032026 8:00 21032026 13:00 Ibague - Melgar - lbague
EDISON DELGADO HINCAPIE 6013943 20032026 8:00 21032026 15:00 Ibague - Malgar - Ibagus
MARIANO RODRIGUEZ SUAREZ 14703337 21032028 8:00 22032026 13:00 Ibague - Matagaima - Ibague
JUAN CARLOS CHAVARRO ROJAS
DIRECTOR TERRITORIAL TOLIMA
Fecha:10/03/2026 de la solicitud n:m:u
COLOMBIA
FOTENCIA DE LA
CARLOS JOSE CHARRY ROJAS 19489812 21032028 g:00 22032028 13:00 Ibague - Malgar - Ibague
MERCY RODRIGUEZ GUTIERREZ 38233817 20032028 g:00 21032026 13:00 Ibague - Matagaima - [bague
VAN FERWANDO PERDOMO SUAREZ 80155378 21032028 8:00 22032028 13:00 Ibague - Furificacion - lbague
LEONIDAS QUIMEAYD VILLAMUEWA 142008581 20032028 8:00 22032028 13:00 Ibague - Purificacion - lbague

JUAN CARLOS CHAVARRO ROJAS
DIRECTOR TERRITORIAL TOLIMA

Fecha:16/032/2026 de la solicitud

Imagen 3, comisiones docentes mes de marzo
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Obligacion 2

Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos presentados por la
comunidad académica (estudiantes, docentes) del programa APT y comunidad en
general tramitados a través de los diferentes medios de comunicacion establecidos
por la ESAP para brindar atencién oportuna y en concordancia con los reglamentos
académicos y el sistema de gestion documental

La plataforma institucional dispuesta para dar respuesta a las diferentes solicitudes es
Active Document. Durante el mes de marzo, se logré atender de manera oportuna un total
de dos (3) solicitudes la cuales se puede evidencia en la imagen 6, la cuales corresponden
a informacion del estado académico y 2 solicitudes de problemas con plataforma.

Adicionalmente, por medio de WhatsApp, se dio respuesta a un total de cincuenta y ocho
(58) solicitudes, con el fin de brindar atencion inmediata y evitar que los usuarios radicaran
dichas peticiones a través de los canales formales. Estas solicitudes se clasifican de la
siguiente forma:

Orientacion y registro de cursos virtuales: 13 solicitudes
Consulta sobre horarios de clases de clases: 7 solicitudes
Tramites de cancelacién de asignaturas: 6 solicitudes
Gestion y consulta de opcién de grado: 5 solicitudes
Soporte técnico y manejo de plataformas: 4 solicitudes
Informacién sobre calendario: 2 solicitudes

Informacién en capacitaciones: 2 solicitudes

Otros: 7 solicitudes

En la infografia se evidencia que, para el mes de marzo, las solicitudes que mas se
presentaron fueron las relacionadas con los cursos virtuales, debido a que en este periodo
se llevd a cabo el proceso de matricula para dichos cursos. Adicionalmente, se observa que
el 15 % de las solicitudes estan relacionadas con informacion sobre el inicio de clases v,
finalmente, la cancelacidon de asignaturas representa el 13 %. En conjunto, estas categorias
representan el 56 % de las solicitudes registradas durante el mes de marzo.
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Reporte de Gestion Estudiantil:
Analisis de Casos - Marzo 2026

Analisis cuantitativo de 46 interacciones registradas, destacando la gestion de
tramites académicos, soporte técnico y orientacion sobre la oferta educativa virtual.

Predominancia con mayor
carga operativa: asesorla
y registro.

aae CURSOS VIRTUALES

TOTALES

Gestion de Horarios y
Tramites Generales:
14 solicitudes atendidas.

HORARIOS OTROS
DE CLASE TRAMITES

Tramites de Asignaturas y
Grado: 11 casos enfocados
en procesos académicos.

CANCELACION DE % OPCION
ASIGNATURAS : DE GRADO

Continuidad de Soporte y

Calendario: 6 interacciones
de atencidn técnica y
consultas.

SOPORTE
TECNICO

INTERES EN Interés en Capacitacion

CAPACITACIONES Adicional: Estudiantes

mostraron interés activo
en nuevas jornadas.

A NotebookLM

Imagen 5, infografia sobre las diferentes solicitudes
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Mombre Fecha de modificacidn Tipo
- 01.XIOMARA LEYVA MONTOYA 3/03/2026 5:43 p. m. Carpeta de archivos
~ 02.ARBOLEDA CASTELLAMOS ROBINSON  26/03/2026 3:42 3. m. Carpeta de archivos

~ 03.HELTOM ASMED GUACUETA OLARTE 26/03/2026 315 p. m. Carpeta de archivos
&m casos estudiantes mes de Marzo 6/04/2026 7213 p. m. Firefox PDF Docu...

@t casos estudiantes mes de Marzo 6/04,2026 T:06 p. m. Hoja de calculo d...

Imagen 6, respuesta active document marzo
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Obligacion 3

Hacer revisiéon y seguimiento a la entrega de los documentos soporte del desarrollo
de las asignaturas (guias de micro curriculo, formato 05, registro de asistencia,
borrador de notas, registro notas ARCA) del programa APT y presentar informe a la
coordinaciéon académica de este proceso

Durante el mes de marzo se identifico que, para el CETAP de Ibagué, finalizaron un total de
treinta (30) asignaturas. Luego de realizar la respectiva revision, se logré recolectar la
siguiente informacion:

¢ 19 microcurriculos

e 5 formato 05

e 12 listado de asistencia
e 13 borradores de notas

Sobre este proceso, se informé al coordinador académico. Adicionalmente, se identifico que
el formato 005 fue actualizado en el mes de febrero, lo cual ocasion6 que la gran mayoria
de los docentes presentaran este formato desactualizado. Por lo tanto, se envioé el formato
actualizado a todos los docentes y, a quienes aun no han remitido la informacién, se les
solicitd mediante correo electrénico el envio correspondiente.

Gestion Documental Tolima > ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12_100_14_1_Academica > LIDER PREGRADO > 290_361_InstControlRegCalificacion & &

© [ Nombret - Modificado ~ Modificado... ©  Tamafio delar... ~  Compartir v Actividad
(V] g | 20260000 IndiceElectricoxisx ~+ B Y¥ HaceSdias Edwin Alejandro Rc 57,1 KB &3 Compartida
© |Z| 20260224 5.0 APTI2-CRD 79274610.pdf -~ [ ¥ Hace6dias Edwin Alejandro Rc 272 KB & Compartida
© || 20260224 6 1 APT12-CRD_79274610.pdf -+ [ ¢  Hace 6dias Edwin Alejandro Rc 200 KB & Compartida
© |Z| 20260226 11.0_APT12-CRD_79274610.pdf = [ ¢ Hace 6dias Edwin Alejandro Rc 205 KB & Compartida
© |Z| 20260226121 APT12-CRD 79274610pdf -~ [ Y7 Hace6dias Edwin Alejandro Rc 231 KB & Compartida
© |Z| 20260226 13 0 APT03-CRD_1110509246... = [ ¢ Hace 6dias Edwin Alejandro Rc 63,9 KB &3 Compartida
© |Z| 20260226 141 APTO3-CRD 1110509246... = [ ¢ Hace6dias Edwin Alejandro Rc 243 KB &3 Compartida
© || 20260228.17.0_APT19-CRD_38235854.pdf - [ ¢ Hace 6dias Edwin Alejandro Rc 248 KB & Compartida
© || 20260228 18_1APT19-CRD_38235854.pdf -+ [ ¢ Hace 6dias Edwin Alejandro Rc 269 KB & Compartida
© |Z| 20260228 19_0_1377_19232266.pdf “+ B Y¥ Hace6dias Edwin Alejandro Rc 59,7 KB &8 Compartida
© |Z| 20260228 20.11377_19232266.pdf - B Y¥ Hace6dias Edwin Alejandro Rc 109 KB & Compartida
(V] =| 20260228 21.0 1367 38254438 pdf »+ B Yy Hace6dias Edwin Alejandro Rc 99,5 KB &3 Compartida
(V] = 20260228_22_1.1367_38254438.pdf - B ¥ Hacebdias Edwin Alejandro Rc 104 KB &8 Compartida
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Gestion Documental Tolima » ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12_100_14 1 Academica > LIDER PREGRADO > 330 Microcurriculos & &

@ [ Nombre 1 - Modificado ~ Modificado... ~  Tamafiodelar.. ~  Compartir ~ Actividad
© [& MICROCURRICULOS REVISADOS B ¥ 24defebreo Cristian Camilo Esa 10 elementos &3 Compartida
@ | 20260000 IndiceElectricoxisx @ Y haceShoras Gestion Documenti 54,0 KB 28 Compartida
© || 20260116 APTO1IATI0503380.pdlf B T  26defebrero Edwin Alejandro Re 717 KB &8 Compartida
@ || 20260116 APTO1 IBI110503380.pdf ® Yr 26defebrero Edwin Alejandro Rc 718 KB &8 Compartida
© |Z| 20260118 APTI9 IVB38235854.pdlf @ Yy 26 defebrero Edwin Alejandro Re 459 KB &8 Compartida
© |Z| 20260120 APT27_V19313795.pdf B Y¢ 26defebrero Edwin Alejandro Rc 659 KB &8 Compartida
© || 20260128 APTI2_IIA79274610.pdlf B Yy  26defebrero Edwin Alejandro Re 410 KB 88 Compartida
© |Z| 20260128 APT1211B79274610.pdf B ¥  26defebrero Edwin Alejandro Rc 410 KB &3 Compartida
© || 202601311367 VI38254438.polf B Yy 28demarzo Edwin Alejandro Re 332 KB 83 Compartida
© || 202601311382 1X14214454.pdf ® fr  26defebrero Edwin Alejandro Rc 417 KB &3 Compartida
@ || 20260131 APTO6_IB93400343 polf @ Yy 22defebrero Edwin Alejandro Re 626 KB 28 Compartida
© [Z| 20260131APT1411IBI336846.pdlf B Yy  22defebrero Edwin Alejandro Re 511 KB 88 Compartida
© |Z| 20260131 APTI6 IIATIZ23890.pdf B Y¢ 26defebrero Edwin Alejandro Rc 610 KB &8 Compartida
- o e o - - - .

Imagen 7, documentos cargados en el drive
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Obligacion 4

Realizar apoyo en la sistematizacién y seguimiento en el aplicativo de registro y
control académico de las diferentes situaciones académicas de estudiantes y
egresados de los programas académicos de la ESAP.

Durante el mes de marzo se llevé a cabo el proceso de revision en la plataforma ARCA de
los estudiantes que registraron los cursos virtuales, con el fin de garantizar que los

estudiantes identificados en el mes anterior realizaran el proceso de matricula de los cursos
virtuales.

Ademas, se compartié con los egresado informacion para registrase en el proceso de
elecciones de los cuerpos colegiales.

Soporte de envié de informacion para egresados | & Resumir

(ﬁ Edwin Alejandro Roa Bermudez © 4 Responder %\ Responderatodos (= Reenviar
A Para: ® Diana Maria Galvis Garcia

CC: @ Femando Gallege Soto

Jue 26/03/2026 16:31

Evidencia de envio de correo...
v -
5MB

w

Buen dia Compafiera
Reciba un cordial saludo

El presente correo es con el fin de enviarte el soporte de envio de los correos de nuestros egresados.
Cordialmente

Edwin Alejandro Roa Bermudez

Contratista

Coordinacion Academica
[edwin.roa@esap.edu.coledwin.roa@esap.edu.co
Telefono: 01800
Direccion® Calle 44 1
www.esap.edu.co

(]
o0
00
€E$00

Escuela Superior de
Administracion Pblica

$ FUNCION PUBLICA
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INVITACION_CONVOCATORIA A CUERPOS COLEGIADOS 2026 _ESTUDIANTES | (% Resumir

o Academica Territorial Tolima © 4 Responder &\ Responderatodos (= Reenviar
© Para: ® Claudia Mireya Pinzon Cutiva; ® Sandra Patricia Rodriguez Vera; ® Angelica Del Pilar Romero Pinto; ® Edinson Manuel Tocarema Diaz; y 26 mas Jue 12/03/2026 18:36

7 archivos adjuntos (12 MB) & Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Administracion Publica L Descargar todo

Estimados estudiantes,
Reciban un cordial saludo de la ESAP Territorial Tolima.
Los invitamos a participar activamente en las convocatorias de los Cuerpos Colegiados 2026.

Nos permitimos compartir con ustedes informacién relevante relacionada con el proceso de apertura de las convocatorias para Cuerpos Colegiados 2026 donde podran postularse como
candidatos a nivel nacional. Las inscripciones estardn abiertas del 16 de marzo hasta el 24 de marzo de 2026.

Estos son los cuerpos colegiados que tienen abiertas las convocatorias:
1. Consejo Nacional de Investigaciones
2. Consejo Nacional de Extension Académica
3. Consejo de Facultad de Pregrado
4. Consejo de Facultad de Posgrado
5. Comité Curricular de los Programas de Pregrado
6. Comité Curricular de los Programas de Especializacion

7. Comité Curricular de los Programas de Maestria

Imagen 8, Envio informacion egresados
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Obligacion 5

Apoyar las actividades necesarias para el sostenimiento del proceso de certificacion
del programa de pregrado y del sistema integrado de gestion institucional en todo lo
relacionado con los programas de pregrado

El jueves 19 de marzo se realizé una capacitacion sincronica dirigida a los coordinadores,
la cual fue liderada por el coordinador académico y la encargada de atencion al usuario.
Durante la sesion, se explicaron los diferentes canales para radicar solicitudes y dar
respuesta a través del aplicativo Active Document.

Asimismo, el coordinador académico orientd sobre el diligenciamiento y los formatos
actualizados de microcurriculos. Finalmente, se elaboré el acta correspondiente, en la cual
se consignaron los temas tratados y los compromisos adquiridos durante la reunion.

jueves, 19 marzo 2026 10:16 a.m. - 12:11 p.m.

R Comes ertanila Une Teima - % | A Fundicnaiies X @ a0 ACVEDGCUMENT X () Bekcon® o * | 1" suones.me | E AgertiwebOnat x4 - 8 X

= Lesty Ihullana Guzman Garzon / GRUAD ADMINISTRATIVO ¥ FINANCERD TERRITORIAL TOLIMA / TOLIMA ? x

e Gestign de peticiones, documentos y tramites

Gestion funclonarie consulta
# Radicacks Fecha ' Tipo e Tipa gestibn.
radicacion /. radicada
P,
]

odosl = (Toden) - G fodon) + (Todos) - (lodont =

ENTRADA  [TERMINOS(IS) 260408 MEDIA ASIGNADO RESPONSABLE  E2026.0088312 202503181503  SOLKITUD DE AUDITORID  PORSDH GrsmoN
x s ot

CAPACITACKON

Lesly Jhuliana Guzman Garzon

Imagen 9, Reunion remota del 19 marzo con coordinadores
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Obligacion 6

Apoyar los procesos de difusion, ingreso, seleccion y desarrollo académico de la
oferta académica de nuevas cohortes del programa de APT

El dia 25 de marzo se realiz6 acompafiamiento a la jornada de socializacion de la oferta
académica la cual se realiz6 por la unidad de victimas donde se le brindo la informacién de
programa académico a cerca de 20 jovenes victimas del conflicto, adicionalmente se
sostuvo dialogo con los organizadores del evento, esto con el fin de articular acciones
conjuntas para la difusion de la oferta académica en diferentes eventos que se proyecta
organizar en este espacio.

=

Imagen 10, jornada de socializacion de oferta académica- Ibagué
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El dia 11 de marzo se asistido a una reunién organizada por la sede central, con el fin de
revisar la oferta académica para el periodo 2026-2. Durante el encuentro, se analiz6 la
documentacién enviada para la apertura de nuevas cohortes y se resolvieron las dudas
presentadas sobre algunos puntos especificos, las cuales fueron aclaradas en su totalidad.

Lo anterior permitié contar con los lineamientos necesarios para realizar la apertura de la
oferta académica en los municipios de Libano e Ibagué.

: miércoles, 11 marzo 2026 3:06 p.m. - 3:34 p.m.

® - o -
:

¥hvia Nancy Ospina Diaz

x

Imagen 11, reunion oferta académica con sede central.
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Obligacion 7

Apoyar el programa de bienestar para estudiantes de pregrado establecido por la
direcciodn territorial y bajo las directrices de la sede central.

Para el mes de Marzo se compartieron las siguientes actividades de Bienestar Universitario
y de Sede Central. La informacion fue difundida a través de los diferentes grupos de
WhatsApp y mediante correo electronico:

e Inscripcién prueba saber pro (3 de marzo)
o Café con el autor (13 de marzo).
o Censo exclusion jurados de votacion (19 de marzo)

o Encuentro regional de investigacién” (20 de marzo).

Lo anterior con el fin de garantizar que la comunidad académica estuviera informada y
pudiera participar activamente en las diferentes actividades programadas.

Monitores Cetap Ibague "
p bag e I A . o ) ¢ Uamar ~ Q
Angela, DIAZ, Edwin, Ever, FONSECA, HERNANDEZ, HOYOS, Juan, Luz, MATOMA, MENDOZA, OSPINA, Reina, Roberto, Yeimy, +57 301 4163031, +57 310 7726046

3/3/2026

™ Reenviado

Si te inscribiste para
presentar la Prueba Saber
Pro el 26 de abril de 2026
iRealiza el curso

inicio: 04 8870 [ Finatiza: 1.7 St

Modalidad: Campus Virtual - Moodle Extensién

. -
~» iPreparate para destacar en la Prueba Saber Pro
2026! ¢’

Si presentas el examen el 26 de abril de 2026, este
Curso Preparatorio es para ti. En modalidad 100 %
virtual y autogestionable (Campus Virtual —
Moodle Extension), fortalecerds tus competencias
con estrategias practicas y recursos clave para
presentar la prueba con mayor seguridad.

4 4 de marzo al 17 de abril de 2026
™ Modalidad virtual

Conéctate a la sesion informativa el 10 de marzo a
las 3:00 p. m. y conoce estimulos y beneficios
para los mejroes resultados
£ hutps://www.youtube.com/watch? v
v=eUvOyCJyifc
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Monitores Cetap Ibague € O Uamar Q "
Angela, DIAZ, Edwin, Ever, FONSECA, HERNANDEZ, HOYOS, Juan, Luz, MATOMA, MENDOZA, OSPINA, Reina, Roberto, Yeimy, +57 301 4163031, +57 310 7726046, &

 Reenviado
2 A A LA IV )
® Cautor
# Viernes 13 de marzo
(OHora: 9:00 a.m.

Te invitamos a tomar un
café con el docente:

9 iTeesperamost €

= % Café con el Autor

La Biblioteca CDIM de la ESAP Territorial Tolima te

 invitaa un espacio de didlogo académico y
reflexion sobre la participacion ciudadana en
nuestro territorio.

[™ Fecha: Viemes 13 de marzo
Hora: 9:00 a.m.

$ Invitado: Docente Jorge Eliécer Ocampo Duque
Autor del libro “La participacién ciudadana en el
Tolima: un estudio de caso”.

a partir un café y
sobre los retos y experiencias de la participacion
ciudadana en el Tolima.

W Transmision en vivo:
https://www.youtube.com/watch?v=ITHB72Q9z6U v

Censo para exclusiones de potenciales jurados elecciones presidenciales | & Resumir

T Academica Territorial Tolima (© 4 Responder & Responderatodos (= Reenviar
© Para: © Freddy Roman Aguilar Cabezas; ® Nicol Dayana Aguirre Moreno; ® Edwin Raul Alfonso Andrade; @ Paula Andrea Alva Cruz; y 36 més Jue 18/03/2026 9:41

Cordial saludo, estimados estudiantes.

En el marco del proceso de consolidacion del censo de potenciales jurados de votacion para las elecciones presidenciales, y en cumplimiento de la normativa vigente de la
Organizacién Electoral, nos permitimos informarles lo siguiente:

Agquellos estudiantes que presenten alguna de las causales legales de exclusion para ejercer como jurade de votacion deberan diligenciar la encuesta de exclusion dispuesta para
estefin, con el propdsito de soportar y actualizar oportunamente la informacidn ante la autoridad competente.

CENSO PARA EXCLUSIONES DE POTENCIALES JURADOS DE VOTACION 20261: Rellenar formulario

Es importante resaltar que esta encuesta debe ser diligenciada unicamente por quienes efectivamente estén incursos en alguna de las causales de exclusion establecidas por la
ley. Los estudiantes que no se encuentren en dichas situaciones no deben realizar ningtin tramite.

Elenlace a la encuesta estara disponible hasta el jueves 26 de marzo 23:59y la informacién suministrada sera utilizada exclusivamente para fines institucionales y electorales.

Agradecemos su atencion y colaboracion en este proceso, el cual es fundamental para el adecuado desarrollo de las jornadas electorales.

saludos,

ACADEMICA ESAP TERRITORIAL TOLIMA
academicaterritori edu co
www.esap.edu.co

Comprometidos
Escuela Superior de los.
Administracién Publica | e acknisata

<\ Responder 4\, Responder a todos % Resnviar

Imagenes 12, informacién de bienestar compartida en el grupo de los monitores de Ibagué
y correo enviados.
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Obligacién 8

Realizar mensualmente la clasificacion, organizacion y entrega de los expedientes
documentales fisicos y electronicos creados en el desarrollo de su funciéon de
acuerdo al manual del sistema de gestion documental

Para el mes de marzo, me encuentro al dia en el proceso de gestidon documental; en
consecuencia, el profesional responsable de este proceso expidi6 la correspondiente paz y
salvo.

Cumplido mes de Marzo Edwin Roa | % Resumir

Gestion Documental Tolima (L) € Responder €~ Responderatodos (7 Reenviar z2

GT
® Para: ® Jarol Fabian Rodriguez Diaz Lun 06/04/2026 14:55

CC: @ Edwin Algjandro Roa Bermudez

Respetado Supervisor buenas tardes,
Con toda atencion me permito informar que, los Contratistas relacionados a continuacién cumplieron la obligacién de organizar la siguiente documentacion producida durante el mes de marzo de 2026

Identificacion Nombre Razén Social Numero Documento Soporte
1110559980 ROA BERMUDEZ EDWIN ALEJANDRO ESAP-PS-008-TOL-2026

Lo anterior se evidencia con la actualizacién del formato indice electronico y la incorporacion de los archivos a la carpeta compartida para la recepcion de la documentacion

Los i verificados 1den a:

ESTADO

CODIGO OFICINA coDIGo
PRODUCTORA| SUBSERIE

RESPONSABLE 2028 ROL MARZO

INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Controly Registiade | oo i Alejondo Foa Bermudes Comtotions 30 Asignaturas con 34 documentos
YREGISTRO Calificaciones pendientes
INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumentos de Controly Registra de 30 Asignaturas con 44 documentos
280 £ Edwin Alejandro Roa Bermudez Contratista ”
YREGISTRO Clases pendientes
INSTRUMENTOS DE CONTROL | " | Instrumantos de Contoly Registrade | o i Aeiand o Berma P e .
YREGISTRO Cursos Academicos Intersemestrales in Alslandre Ries Brmuse: S indecumantas
MICROCURRICULOS 30 [NA WA Edwin Alejandro Foa Bermudez Contratista 18 microcurriculos
PROGRAMAS 280 | Programas de Eventos Académicos | 754 Edwin Alejandro Roa Bermudez Contratista Sin documentos

. Profesional Universitario
Sandra Milena Lopez Montes
. . Coordinacion Administrativa y Financiera
. . . [sandram lopezm@esap.edu.co]sandram.lopezm@esap.edu.co
e s “ o Teléfono: 018000423713
Direccién: Calle 44 N° 53-37
ESCUELA Sl DE Www.esap.edu.co

ADMINISTRACION PUBLICA

Imagen 13, Paz y salvo gestién documental
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Obligacion 9

Al finalizar el contrato entregar la documentacion digital y fisica de sus labores, de
acuerdo con el sistema de gestion documental

Se realizo para el mes de marzo se cargé un total de 62 documentos en el drive dispuesto
por el area de gestion documental donde se encuentra microcurrriculo, formato 05, borrador
de notas, listado de asistencia, notas arca

Gestion Documental Tolima > ARCHIVO GESTION 2026 > 2026 > 12_100_14_1 Academica > LIDER PREGRADO & &

[  Nombre 1 ~ Modificado ~ Modificado... ©  Tamafio delar.. »  Compartir Actividad
& 290_361_InstControlRegCalificacion 30 de enero Gestion Document; 27 elementos &3 Compartida
& 290_364_InstControlRegClases 30 de enero Gestion Document: 19 elementos &3 Compartida
[& 290_379Intersemestrales 30 de enera Gestion Document: 0 elementos &5 Compartida
& 330_Microcurriculos 30 de enero Gestion Document: 21 elementos & Compartida [# Ha compartido con Cristian Camilo Escobar Borrero - 24 feb
[& 490_754 EventosAcademicos 30 de enera Gestion Document: 0 elementos &5 Compartida

Imagen 14, acceso a drive para cargue informacién del contrato
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Obligacion 10

Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las cuales
deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

Se realizd la revision y correccion de los informes mensuales correspondientes a las
diferentes obligaciones en KLIC de los coordinadores de los distintos municipios, con el fin
de facilitar el cargue de sus cuentas y evitar demoras en el proceso de revisién por parte
del supervisor.

Asimismo, se elaboré una carta para solicitar el acompafamiento de los docentes de tiempo
completo a los diferentes eventos realizados durante el mes de marzo, con el fin de
garantizar su asistencia.

Revisién informes mes de febrero Coordinadora Melgar Shari Villa Gutierrez % Resumir

CE Edwin Alejandro Roa Bermudez (©) 4 Responder % Responderatodos % Reenviar
L) Para: ® Shari Villa Gutierrez Mar 10/03/2026 16:48

CC: ® Fernando Gallego Soto

INFORME MENSUAL MES DE...
LY

v

Buen dia compaiiera,
Reciba un cordial saludo de mi parte.

Envio elinforme correspondiente al mes de febrero con las oportunidades de mejora que puede realizar en su informe, para que las ajuste y posteriormente lo suba a
Klic.

Cordialmente

Edwin Alejandro Roa Bermudez

Contratista

Coordinacion Academica
[edwin.roa@esap.edu.coledwin.roa@esap.edu.co
Teléfono: 018
Dareccion: Cal
wwwi.esap.edu.co

[

(X )
200
€s$00
Escuela Superior de
Administracion Piblica

$ FUNCION PUBLICA

Imagen 15, revision informes coordinadores.

9. 08
Ed@inA‘l‘e)jandrO oa Bermudez

Profesional lider area de pregrado
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